
 

PRIMER EJERCICIO DE LA CONVOCATORIA DEL CONCURSO-OPOSICIÓN  

CONVOCADO PARA LA PROVISIÓN EN PROPIEDAD DE DOS PUESTOS DE  

ADMINISTRATIVO/A MEDIANTE PROMOCIÓN INTERNA  

(6/10/2021) 

1. A los efectos previstos en la Ley 39/2015, tendrán capacidad de obrar ante las Administraciones 

Públicas: 

a) las personas físicas o jurídicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas 

civiles 

b) los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya 

actuación esté permitida por el ordenamiento jurídico sin la asistencia de la persona que 

ejerza la patria potestad, tutela o curatela, excepto el supuesto de los menores incapacitados, 

cuando la extensión de la incapacitación afecte al ejercicio y defensa de los derechos o 

intereses de que se trate 

c) cuando la Ley así lo declare expresamente, los grupos de afectados, las uniones y entidades sin 

personalidad jurídica y los patrimonios independientes o autónomos 

d) las tres son correctas 

2. Cuando la condición de interesado derivase de alguna relación jurídica transmisible, el derecho-

habiente sucederá en tal condición cualquiera que sea el estado del procedimiento: 

a) siempre 

b) nunca 

c) según cual sea el procedimiento 

d) ninguna de las tres es correcta 

3. El apoderamiento otorgado mediante comparecencia electrónica en la correspondiente sede 

electrónica haciendo uso de los sistemas de firma electrónica o mediante comparecencia personal en 

las oficinas de asistencia en materia de registros se denomina: 

a) apud acta 

b) presencial 

c) personal 

d) ninguna de las tres es correcta 

4. La falta o insuficiente acreditación de la representación impedirá que se tenga por realizado el acto de 

que se trate: 

a) nunca 

b) siempre 

c) salvo que se aporte o se subsane el defecto 

d) ninguna de las tres es correcta 



 

5. Los poderes que se inscriban en los registros electrónicos generales y particulares de apoderamientos 

deberán corresponder a alguna de las siguientes tipologías: 

a) un poder general para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier 

actuación administrativa y ante cualquier Administración 

b) un poder para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier actuación 

administrativa ante una Administración u Organismo concreto 

c) un poder para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante únicamente para la 

realización de determinados trámites especificados en el poder 

d) las tres son correctas 

6. Los poderes inscritos en el registro electrónico de apoderamientos tendrán una validez determinada 

máxima a contar desde la fecha de inscripción de: 

a) 5 años 

b) 10 años 

c) 15 años 

d) ninguna de las tres es correcta 

7. Los interesados podrán identificarse electrónicamente ante las Administraciones Públicas a través de 

los sistemas siguientes: 

a) sistemas basados en certificados electrónicos cualificados de firma electrónica  

b) sistemas basados en certificados electrónicos cualificados de sello electrónico 

c) sistemas de clave concertada 

d) las tres son correctas 

8. En todo caso, estarán obligados a relacionarse a través de medios electrónicos con las 

Administraciones Públicas para la realización de cualquier trámite de un procedimiento 

administrativo: 

a) las personas jurídicas 

b) quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiación obligatoria, para 

los trámites y actuaciones que realicen con las Administraciones Públicas en ejercicio de dicha 

actividad profesional. 

c) los empleados de las Administraciones Públicas para los trámites y actuaciones que realicen con 

ellas por razón de su condición de empleado público 

d) las tres son correctas 

9. Los documentos presentados de manera presencial ante las Administraciones Públicas, deberán 

ser: 

a) fotocopiados 

b) escaneados 

c) digitalizados 

d) ninguna de las tres es correcta 



 

10. La comparecencia de las personas ante las oficinas públicas, ya sea presencialmente o por medios 

electrónicos, será obligatoria: 

a) nunca 

b) siempre 

c) sólo cuando así esté previsto en una norma con rango de ley 

d) ninguna de las tres es correcta 

11. El transcurso del plazo máximo legal para resolver un procedimiento y notificar la resolución se 

suspenderá en los siguientes casos: 

a) cuando una Administración Pública requiera a otra para que anule o revise un acto que entienda 

que es ilegal 

b) cuando el órgano competente para resolver decida realizar alguna actuación complementaria 

c) cuando los interesados promuevan la recusación en cualquier momento de la tramitación de un 

procedimiento 

d) las tres son correctas 

12. El sentido del silencio en los procedimientos de impugnación de actos y disposiciones y en los de 

revisión de oficio iniciados a solicitud de los interesados será: 

a) estimatorio 

b) desestimatorio 

c) según cual sea el procedimiento 

d) ninguna de las tres es correcta 

13. Serán motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho: 

a) los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legítimos 

b) los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de 

órganos consultivos 

c) los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados 

d) las tres son correctas 

14. Las medidas que puede adoptar el órgano administrativo competente para resolver para asegurar la 

eficacia de la resolución que pudiera recaer se denominan: 

a) provisionales 

b) cautelares 

c) previas 

d) ninguna de las tres es correcta 

15. El derecho a reclamar el inicio de un procedimiento de responsabilidad patrimonial prescribirá desde 

que se haya producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se manifieste su efecto 

lesivo: 

a) al mes 

b) al año 



 

c) nunca 

d) ninguna de las tres es correcta 

16. El documento mediante el que los interesados ponen en conocimiento de la Administración Pública 

competente sus datos identificativos o cualquier otro dato relevante para el inicio de una actividad o 

el ejercicio de un derecho se denomina: 

a) comunicación 

b) declaración responsable 

c) oficio 

d) ninguna de las tres es correcta 

17. La información que tenga carácter auxiliar o de apoyo, como la contenida en aplicaciones, ficheros y 

bases de datos informáticas, notas, borradores, ...: 

a) formará parte del expediente administrativo 

b) no formará parte del expediente administrativo 

c) depende del tipo de inicio del procedimiento 

d) ninguna de las tres es correcta 

18. Qué cuestión incidental que se suscite en el procedimiento suspenderá la tramitación  del mismo: 

a) la abstención 

b) la recusación 

c) la impugnación 

d) ninguna de las tres es correcta 

19. En los procedimientos tramitados a solicitud del interesado, la resolución será congruente con las 

peticiones formuladas por éste, pudiendo agravar su situación inicial: 

a) nunca 

b) siempre 

c) según el procedimiento de que se trate 

d) ninguna de las tres es correcta 

20. La aceptación de informes o dictámenes servirá de motivación a la resolución cuando:  

a) figuren en el expediente 

b) sean preceptivos 

c) se incorporen al texto de la misma 

d) ninguna de las tres es correcta 

21. Salvo que reste menos para su tramitación ordinaria, los procedimientos administrativos tramitados 

de manera simplificada deberán ser resueltos, a contar desde el siguiente al que se notifique al 

interesado el acuerdo de tramitación simplificada del procedimiento: 

a) en 30 días 

b) en 60 días 



 

c) en 90 días 
d) ninguna de las tres es correcta 

22. Las administraciones públicas podrán revocar sus actos de gravamen o desfavorables, siempre 
que tal revocación no constituya dispensa o exención no permitida por las leyes, ni sea contraria 
al principio de igualdad, al interés público o al ordenamiento jurídico: 

a) en cualquier momento 
b) mientras no haya transcurrido el plazo de prescripción 
c) nunca 
d) ninguna de las tres es correcta 

23. Contra las disposiciones administrativas de carácter general: 

a) cabrá recurso de alzada 
b) cabrá recurso de reposición 
c) no cabrá recurso en vía administrativa 
d) ninguna de las tres es correcta 

24. Contra los actos firmes en vía administrativa: 

a) cabrá recurso de alzada 
b) cabrá recurso de reposición 
c) sólo procederá el recurso extraordinario de revisión 
d) ninguna de las tres es correcta 

25. Sin perjuicio de las especialidades que la legislación autonómica pueda prever, será necesario que 
los convenios se acompañen de: 

a) una memoria justificativa 
b) una retención de crédito 
c) un informe de sostenibilidad 
d) ninguna de las tres es correcta 

26. La aprobación de las ordenanzas locales requerirá de un periodo de información pública y 
audiencia a los interesados para la presentación de reclamaciones y sugerencias por el plazo 
mínimo de: 

a) 10 días 
b) 20 días 
c) 30 días 
d) ninguna de las tres es correcta 

27. La aprobación y modificación del reglamento orgánico propio de la corporación requiere: 

a) mayoría simple 
b) mayoría absoluta 

c) mayoría de 2/3 
d)  

e) ninguna de las tres es correcta 

 

 

 

 



28. Las ordenanzas fiscales entrarán en vigor: 

a) a partir de su publicación en el BOP 

b) 15 días hábiles desde su publicación en el BOP 

c) 15 días naturales desde su publicación en el BOP 

d) ninguna de las tres es correcta 

29. La alteración de la calificación jurídica de los bienes de las entidades locales requiere expediente 

aprobado mediante acuerdo adoptado con el voto favorable de la mayoría: 

a) simple del número legal de sus miembros 

b) absoluta del número legal de sus miembros 

c) unanimidad de sus miembros 

d) ninguna de las tres es correcta 

30. El órgano competente para acordar la aprobación del inventario ya formado, su rectificación y 

comprobación es: 

a) la alcaldía 

b) la Junta de Gobierno Local 

c) el Pleno 

d) ninguna de las tres es correcta 

31. La progresión de grado, categoría, escalón u otros conceptos análogos, sin necesidad de cambiar de 

puesto de trabajo se denomina: 

a) carrera horizontal 

b) carrera vertical 

c) promoción horizontal 

d) ninguna de las tres es correcta 

32. El procedimiento mediante el cual se mide y valora la conducta profesional y el rendimiento o el 

logro de resultados se denomina: 

a) carrera profesional 

b) evaluación del desempeño 

c) evaluación profesional 

d) ninguna de las tres es correcta 

33. Los nacionales de los Estados miembros de la Unión Europea podrán acceder, como personal 

funcionario, en igualdad de condiciones que los españoles a los empleos públicos: 

a) nunca 

b) siempre 

c) con excepciones 

d) ninguna de las tres es correcta 

 

34. La provisión de puestos de trabajo en cada Administración Pública se llevará a cabo por los 

procedimientos de: 

a) oposición 

b) concurso-oposición 

c) concurso y/o libre designación 

d) ninguna de las tres es correcta 



35. Cuando el funcionariado de carrera desempeñe cargos electivos retribuidos y de dedicación exclusiva 

en las entidades locales será declarado en situación de: 

a) excedencia 

b) servicios especiales 

c) servicio en otras administraciones públicas 

d) ninguna de las tres es correcta 

36. Los contratos de compraventa, donación, permuta, arrendamiento y demás negocios jurídicos 

análogos sobre bienes inmuebles: 

a) se regirán por la Ley de Contratos del Sector Público 

b) se regirán por la legislación concursal 

c) se regirán por la legislación patrimonial 

d) ninguna de las tres es correcta 

37. La prórroga de contratos del sector público por consentimiento tácito de las partes podrá 

producirse: 

a) siempre 

b) en ningún caso 

c) solo en los contratos de obras 

d) ninguna de las tres es correcta 

38. Los contratos celebrados por poderes adjudicadores en los que exista carencia o insuficiencia de 

crédito, de conformidad con lo establecido en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General 

Presupuestaria, o en las normas presupuestarias de las restantes Administraciones Públicas sujetas a 

la Ley de Contratos del Sector Público, salvo los supuestos de emergencia, serán: 

a) nulos 

b) anulables 

c) irregulares 

d) ninguna de las tres es correcta 

39. Los pliegos de cláusulas administrativas particulares solo podrán ser modificados con posterioridad a 

su aprobación sin necesidad de retroacción de actuaciones: 

a) por causa de nulidad 

b) por causa de anulabilidad 

c) por error material, de hecho o aritmético 

d) ninguna de las tres es correcta 

40. Los contratos que celebren las Administraciones Públicas se adjudicarán, ordinariamente, utilizando 

el procedimiento: 

a) abierto o restringido 

b) negociado 

c) diálogo competitivo 

d) ninguna de las tres es correcta 

41. Las competencias como órgano de contratación respecto de los contratos de obras, de suministro, 

de servicios, los contratos de concesión de obras, los contratos de concesión de servicios y los 

contratos administrativos especiales, cuando su valor estimado no supere el 10 % de los recursos 

ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantía de 6.000.000 €, incluidos los de 

carácter plurianual cuando su duración no sea superior a 4 años, eventuales prórrogas incluidas 

siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, 



referido a los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantía señalada 

corresponden a: 

a) la alcaldía 

b) el Pleno 

c) la mesa de contratación 

d) ninguna de las tres es correcta 

42. Los contratos cuya ejecución material haya de comenzar en el ejercicio siguiente o aquellos cuya 

financiación dependa de un préstamo, un crédito o una subvención solicitada a otra entidad pública o 

privada, se podrán tramitar anticipadamente: 

a) no 

b) sí 

c) depende del tipo de contrato 

d) ninguna de las tres es correcta 

43. Las bases reguladoras de las subvenciones de las corporaciones locales se deberán aprobar en el 

marco de las bases de ejecución del Presupuesto: 

a) con carácter previo al otorgamiento de las subvenciones 

b) a través de una ordenanza general de subvenciones 

c) o mediante una ordenanza específica para las distintas modalidades de subvenciones 

d) las tres son correctas 

44. En las Entidades Locales serán responsables de suministrar la información a la Base de Datos 

Nacional de Subvenciones de forma exacta, completa, en plazo y respetando el modo de envío 

establecido: 

a) la Intervención u órgano que designe la propia Entidad Local 

b) la secretaría general 

c) la alcaldía 

d) ninguna de las tres es correcta 

45. El procedimiento ordinario de concesión de subvenciones será:  

a) la concesión directa 

b) la concurrencia competitiva 

c) el sorteo 

d) ninguna de las tres es correcta 

46. Los ingresos procedentes de la enajenación o gravamen de bienes y derechos que tengan la 

consideración de patrimoniales, salvo que se trate de parcelas sobrantes de vías públicas no 

edificables o de efectos no utilizables en servicios municipales o provinciales: 

a) podrán destinarse a la financiación de gastos corrientes 

b) no podrán destinarse a la financiación de gastos corrientes 

c) podrán destinarse a la financiación de gastos corrientes sólo del ejercicio anterior  

d) ninguna de las tres es correcta 

47. Cuando haya de realizarse algún gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no 

exista en el presupuesto de la corporación crédito, la presidencia de la corporación ordenará la 

incoación de un expediente de: 

a) suplemento de crédito 

b) concesión de crédito extraordinario 

c) ampliación de crédito 



d) ninguna de las tres es correcta 

 

 

48. El documento que pone de manifiesto a la terminación del ejercicio presupuestario la gestión 

realizada en los aspectos económico, financiero, patrimonial y presupuestario se denomina: 

a) liquidación 

b) cuenta general 

c) remanente 

d) ninguna de las tres es correcta 

49. La persona solicitante está obligada a motivar su solicitud de acceso a la información pública:  

a) nunca 

b) siempre 

c) según lo que pida 

d) ninguna de las tres es correcta 

50. El tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a un interesado sin 

utilizar información adicional, siempre que dicha información adicional figure por separado y esté 

sujeta a medidas técnicas y organizativas destinadas a garantizar que los datos personales no se 

atribuyan a una persona física identificada o identificable de denomina: 

a) anonimización 

b) seudonimización 

c) separación 

d) ninguna de las tres es correcta 

 

 

 

 

 

 

 

 

PREGUNTAS DE RESERVA 

R.1. Dentro de los tres meses siguientes a su suscripción qué convenios deben remitirse al Tribunal de 

Cuentas u órgano externo de fiscalización de la Comunidad Autónoma, según corresponda: 

a) aquellos cuyos compromisos económicos asumidos superen los 100.000 € 

b) aquellos cuyos compromisos económicos asumidos superen los 500.000 € 

c) aquellos cuyos compromisos económicos asumidos superen los 600.000 € 

d) ninguna de las tres es correcta 

R.2. La creación de cualquier órgano administrativo exigirá, al menos, el cumplimiento de los siguientes 

requisitos: 

e) determinación de su forma de integración en la Administración Pública de que se trate y su 

dependencia jerárquica 

f) delimitación de sus funciones y competencias 

g) dotación de los créditos necesarios para su puesta en marcha y funcionamiento 

h) las tres son correctas 



R.3. En ningún caso podrá formar parte de las mesas de contratación ni emitir informes de valoración de 

las ofertas: 

a) los miembros electos 

b) el personal eventual 

c) el personal funcionario interino 

d) ninguna de las tres es correcta 

R.4. El reconocimiento y liquidación de las obligaciones derivadas de compromisos de gastos legalmente 

adquiridos corresponderá a: 

e) la comisión especial de cuentas 

f) el Pleno 

g) la presidencia de la corporación 

h) ninguna de las tres es correcta 

R.5. Con carácter general, y salvo que en el caso concreto prevalezca la protección de datos 

personales u otros derechos constitucionalmente protegidos sobre el interés público en la divulgación 

que lo impida, el acceso a información pública que contenga datos meramente identificativos 

relacionados con la organización, funcionamiento o actividad pública del órgano: 

i) se concederá 

j) se denegará 

k) se someterá al informe del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno 

l) ninguna de las tres es correcta 


