
PRIMER EJERCICIO  DEL PROCESO SELECTIVO PARA LA COBERTURA EN 
PROPIEDAD DE UNA PLAZA DE ADMINISTRATIVO/A

(28/11/2025)

1. Los  poderes  públicos  promoverán  las  condiciones  necesarias  y  establecerán  las  normas 
pertinentes para hacer efectivo el derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada: 

a) desgravando la compra de vivienda
b) regulando la utilización del suelo de acuerdo con el interés general para impedir la 

especulación 
c) agilizando la tramitación de licencias de edificación
d) ninguna de las tres es correcta

2. El President de la Generalitat será elegido por: 

a) los electores y nombrado por el Rey
b) Les Corts de entre sus miembros y nombrado por el Rey
c) Les Corts sin que sea miembro y nombrado por el Rey
d) ninguna de las tres es correcta

3. ¿A qué órgano le corresponde el control externo económico y presupuestario de la actividad 
financiera de la Generalitat, de los entes locales comprendidos en su territorio y del resto del  
sector público valenciano, así como de las cuentas que lo justifiquen?:

a) al Síndic de Greuges
b) a la Sindicatura de Comptes
c) al Tribunal de Cuentas
d) ninguna de las tres es correcta

4. La Comisión Especial  de Cuentas es preceptiva solamente en los municipios con población 
superior a: 

a) 5.000 habitantes 
b) 10.000 habitantes 
c) 20.000 habitantes 
d) ninguna de las tres es correcta

5. Conforme a la Ley 7/1985, ¿quién ostenta la atribución de dirigir, inspeccionar e impulsar los  
servicios y obras municipales? 

a) la Alcaldía
b) la Junta de Gobierno Local
c) el Pleno
d) ninguna de las tres es correcta
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6. Los conflictos de atribuciones que surjan entre órganos y entidades dependientes de una misma 
entidad local cuando se trate de conflictos que afecten a órganos colegiados, miembros de éstos 
o entidades locales de ámbito territorial inferior al municipio, se resolverán:

a) por la Alcaldía
b) por el Pleno 
c) por la Comunidad Autónoma respectiva
d) las tres son correctas

7. ¿Los documentos electrónicos emitidos por las Administraciones Públicas que se publiquen con 
carácter meramente informativo requerirán de firma electrónica?:

a) sí
b) no
c) dependerá del tipo de documento y expediente 
d) ninguna de las tres es correcta

8. Los medios  o  soportes  en que se  almacenen documentos,  deberán contar  con medidas  que 
garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, protección y conservación de 
los documentos almacenados, de acuerdo con lo previsto en el:

a) Esquema Nacional de Seguridad
b) Esquema Nacional de Interoperabilidad
c) Esquema Nacional de Ciberprotección
d) ninguna de las tres es correcta

9. Cuando un día fuese hábil en el municipio o Comunidad Autónoma en que residiese la persona 
interesada, e inhábil en la sede del órgano administrativo, o a la inversa, se considerará:

a) hábil en todo caso
b) inhábil en todo caso
c) hábil en el primer caso e inhábil en el segundo
d) ninguna de las tres es correcta

10. Las notificaciones por medios electrónicos se entenderán practicadas con éxito:

a) en el momento en que se remitan a la persona interesada
b) en el momento en que se pongan a disposición de la persona interesada
c) en el momento en que se produzca el acceso a su contenido por la persona interesada
d) ninguna de las tres es correcta

11. Las resoluciones administrativas que vulneren lo establecido en una disposición reglamentaria 
son:

a) nulas
b) anulables
c) depende del tipo de disposición vulnerada
d) ninguna de las tres es correcta
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12. La Administración podrá convalidar sus actos: 

a) nulos
b) anulables
c) ningún tipo de acto 
d) ninguna de las tres es correcta

13. En  los  procedimientos  iniciados  a  solicitud  de  persona  interesada,  cuando  se  produzca  su 
paralización por  causa imputable  a  ella,  la  Administración le  advertirá  que,  se  producirá  la 
caducidad del procedimiento transcurrido: 

a) 1 mes
b) 2 meses
c) 3 meses
d) ninguna de las tres es correcta

14. Contra las disposiciones administrativas de carácter general: 

a) cabrá recurso en vía administrativa
b) no cabrá recurso en vía administrativa
c) cabrá recurso según el tipo de disposición administrativa
d) ninguna de las tres es correcta

15. La  dirección  electrónica,  disponible  para  los  ciudadanos  a  través  de  redes  de 
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administración Pública, o bien a una o 
varios organismos públicos o entidades de Derecho Público en el ejercicio de sus competencias,  
se denomina: 

a) página web
b) sede electrónica
c) portal de transparencia
d) ninguna de las tres es correcta

16. Siempre que no se trate de procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva, el plazo de 
subsanación  y  mejora  de  una  solicitud  podrá  ser  ampliado  prudencialmente,  a  petición  del 
interesado o a iniciativa del órgano, cuando la aportación de los documentos requeridos presente 
dificultades especiales, hasta: 

a) 5 días
b) 10 días
c) 1 mes
d) ninguna de las tres es correcta

17. A los  efectos  de  la  Ley  39/2015,  el  documento  suscrito  por  un  interesado  en  el  que  éste 
manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa 
vigente para obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio, que dispone 
de  la  documentación que así  lo  acredita,  que la  pondrá  a  disposición de  la  Administración 
cuando le sea requerida, y que se compromete a mantener el cumplimiento de las anteriores 
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obligaciones  durante  el  período de  tiempo inherente  a  dicho reconocimiento  o  ejercicio,  se 
denomina: 

a) comunicación previa
b) declaración responsable
c) declaración previa
d) ninguna de las tres es correcta

18. Serán  susceptibles  de  recurso  especial  en  materia  de  contratación,  los  actos  y  decisiones 
relacionados en el artículo 44.2 LCSP, cuando se refieran a contratos de suministro y servicios 
que tengan un valor estimado superior a:

a) 100.000 euros
b) 143.000 euros
c) 221.000 euros 
d) ninguna de las tres es correcta

19. El procedimiento de recurso especial en materia de contratación se iniciará mediante escrito que 
deberá presentarse en el plazo de:

a) 2 días hábiles
b) 5 días hábiles
c) 15 días hábiles
d) ninguna de las tres es correcta

20. ¿En  el  cálculo  del  valor  estimado  de  los  contratos,  además  de  los  costes  derivados  de  la  
aplicación de las normativas laborales vigentes,  otros costes que se deriven de la ejecución 
material de los servicios, los gastos generales de estructura y el beneficio industrial, qué otros 
factores deberán tenerse en cuenta?:

a) las eventuales prórrogas, las primas previstas y las modificaciones
b) las penalidades a imponer en caso de incumplimiento
c) no se puede tener en cuenta ningún otro factor
d) ninguna de las tres es correcta

21. Cuando  en  la  tramitación  mediante  procedimiento  abierto  simplificado  se  hayan  previsto 
criterios de adjudicación que dependen de juicios de valor:

a) la oferta se presentará en un único sobre
b) la oferta se presentará en dos sobres o archivos electrónicos
c) la oferta se presentará en tres sobres o archivos electrónicos
d) el procedimiento abierto simplificado no admite criterios de adjudicación que dependen de 

juicios de valor

22. La  celebración  de  contratos  por  parte  de  las  Administraciones  Públicas  requerirá  la  previa 
tramitación del correspondiente expediente, que se iniciará por el órgano de contratación:

a) reteniendo el crédito necesario
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b) motivando la necesidad del contrato 
c) aprobando el pliego de cláusulas administrativas particulares
d) ninguna de las tres es correcta

23. ¿La aprobación del expediente de contratación con qué fase del proceso de autorización del 
gasto coincide?:

a) A
b) D
c) O
d) ninguna de las tres es correcta

24. Las proposiciones en el procedimiento abierto deberán ir acompañadas de:

a) una comunicación previa
b) una declaración responsable que se ajustará al formulario de DEUC
c) una comunicación previa que se ajustará al formulario de DEUC
d) ninguna de las tres es correcta

25. Cuando la mesa de contratación, o en su defecto el órgano de contratación hubiere identificado 
una oferta incursa en presunción de anormalidad deberá:

a) seguir adelante con el procedimiento
b) excluir al licitador
c) requerir al licitador dándole plazo suficiente para que la justifique 
d) ninguna de las tres es correcta

26. Si un contrato es susceptible de recurso especial en materia de contratación conforme al artículo 
44 LCSP, la formalización no podrá efectuarse antes de que transcurran, desde que se remita la 
notificación de la adjudicación a los licitadores y candidatos:

a) 5 días hábiles
b) 10 días hábiles
c) 15 días hábiles
d) ninguna de las tres es correcta

27. En la Mesa de contratación de las entidades locales actuará como secretario/a:

a) quien ostente la secretaría general de la Corporación
b) un/a funcionario/a de la Corporación
c) un/a miembro electo/a
d) ninguna de las tres es correcta

28. En los contratos que tengan por objeto la adquisición de bienes inmuebles, el importe de la 
adquisición podrá ser objeto de un aplazamiento, con sujeción a los trámites previstos en la  
normativa reguladora de las  Haciendas Locales para los compromisos de gastos futuros,  de 
hasta:
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a) 4 años
b) 5 años
c) 10 años
d) ninguna de las tres es correcta

29. De conformidad con el artículo 6.1 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, toda 
entidad,  decisora  o  ejecutora,  que  participe  en  la  ejecución  de  las  medidas  del  Plan  de 
Recuperación, Transformación y Resiliencia (PRTR) deberá disponer de:

a) un plan de medidas antifraude
b) un manual de gestión sostenible
c) un protocolo de buenas prácticas en materia de contratación
d) ninguna de las tres es correcta

30. El sistema de información de gestión del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia 
(PRTR) que depende del Ministerio de Hacienda se denomina:

a) CoFFEE
b) MINERVA
c) MRR
d) ninguna de las tres es correcta

31. Quienes  participen  en  los  procedimientos  de  ejecución  del  Plan  de  Recuperación, 
Transformación y Resiliencia (PRTR) deberán suscribir una:

a) MRR
b) DNSH
c) DACI
d) ninguna de las tres es correcta

32. La  alteración  de  la  calificación  jurídica  de  los  bienes  de  las  entidades  locales  requiere  un 
expediente que acredite su oportunidad y legalidad, y que deberá ser resuelto:

a) previa información publica durante un mes y por mayoría absoluta del número legal 
de miembros de la Corporación

b) previa  información publica  durante  un  mes  y  por  mayoría  simple  del  número legal  de 
miembros de la Corporación

c) previa información publica durante quince días y por mayoría simple del número legal de 
miembros de la Corporación

d) ninguna de las tres es correcta

33. ¿Las Corporaciones locales podrán allanarse a las demandas judiciales que afectaren al dominio 
y demás derechos reales integrantes de su patrimonio?:

a) sí
b) no
c) depende de la naturaleza del bien
d) ninguna de las tres es correcta
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34. En relación con la carrera profesional de los empleados públicos conforme al Estatuto Básico 
del Empleado Público (EBEP), señale la opción correcta:

a) La regulación de la carrera profesional es opcional para las Administraciones públicas, que 
pueden prescindir de ella sin vulnerar derecho alguno.

b) Las Administraciones públicas deben regular sistemas de carrera profesional para su 
personal, al tratarse de un derecho reconocido con carácter básico, aunque el modelo 
concreto se deja a la normativa de desarrollo.

c) Solo  las  comunidades  autónomas  están  obligadas  a  regular  la  carrera  profesional;  la 
Administración General del Estado y las entidades locales están exentas.

d) La  carrera  profesional  solo  es  obligatoria  para  el  personal  laboral,  pero  no  para  el 
funcionariado de carrera.

35. Las Juntas de Personal se constituirán en unidades electorales que cuenten con un censo mínimo 
de:

a) 25 funcionarios/as
b) 50 funcionarios/as
c) 100 funcionarios/as
d) ninguna de las tres es correcta

36. Las personas nacionales de los Estados miembros de la Unión Europea podrán acceder, como 
personal funcionario, en igualdad de condiciones que las españolas a los empleos públicos:

a) en ningún caso
b) en todo caso
c) con excepciones
d) ninguna de las tres es correcta

37. Se podrá nombrar personal funcionario interino por exceso o acumulación de tareas por un plazo 
máximo de:

a) 9 meses, dentro de un periodo de 12 meses
b) 12 meses, dentro de un periodo de 18 meses
c) 9 meses, dentro de un periodo de 18 meses
d) ninguna de las tres es correcta

38. En todo caso, la ejecución de la oferta de empleo público deberá desarrollarse dentro del plazo 
improrrogable de:

a) 1 año
b) 2 años
c) 3 años
d) ninguna de las tres es correcta

39. La situación en que se  encuentra  una persona que sea,  haya sido o pudiera  ser  tratada,  en 
atención a su sexo, de manera menos favorable que otra en situación comparable, se considera: 
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a) discriminación directa
b) discriminación indirecta
c) acoso por razón de sexo
d) ninguna de las tres es correcta

40. ¿Cuál de los siguientes principios técnicos no es de aplicación al Portal de la Transparencia?:

a) accesibilidad
b) interoperabilidad
c) reutilización
d) las tres son correctas

41. El tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a un interesado sin 
utilizar información adicional, siempre que dicha información adicional figure por separado y 
esté sujeta a medidas técnicas y organizativas destinadas a garantizar que los datos personales 
no se atribuyan a una persona física identificada o identificable se denomina:

a) separación
b) encriptado
c) seudonimización
d) ninguna de las tres es correcta

42. De conformidad con el artículo 168 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el 
que  se  aprueba  el  texto  refundido  de  la  Ley  Reguladora  de  las  Haciendas  Locales,  ¿qué 
documento de los siguientes no ha de unirse al Presupuesto?:

a) el anexo de personal
b) el anexo de las inversiones a realizar
c) la relación de puestos de trabajo
d) las tres son correctas

43. A los efectos de poder presentar reclamaciones contra la aprobación del Presupuesto, tendrán la 
consideración de personas interesadas:

a) los habitantes en el territorio de la respectiva entidad local
b) los que resulten directamente afectados, aunque no habiten en el territorio de la entidad local
c) los  colegios  oficiales,  cámaras  oficiales,  sindicatos,  asociaciones  y  demás  entidades 

legalmente constituidas para velar por intereses profesionales o económicos y vecinales, 
cuando actúen en defensa de los que les son propios

d) las tres son correctas

44. Con carácter  general  el  número de ejercicios  a  que pueden aplicarse  los  gastos  de carácter 
plurianual referidos a los contratos no será superior a:

a) 1
b) 2
c) 4
d) ninguna de las tres es correcta
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45. Cuál de las siguientes no es una fase del procedimiento de gestión de gastos:

a) autorización de gasto
b) compromiso de gasto
c) ordenación de pago
d) las tres son correctas

46. Para las atenciones de carácter periódico o repetitivo, los fondos librados a justificar podrán 
tener el carácter de:

a) mandamientos de pago
b) órdenes de pago 
c) anticipos de caja fija
d) ninguna de las tres es correcta

47. ¿En las bases de ejecución del presupuesto se pueden establecer límites y procedimientos en 
materia de contratación?:

a) No, las bases de ejecución son un solo un documento presupuestario.
b) No,  los  límites  solo  pueden  ser  aprobadas  por  el  órgano  competente  en  materia  de 

contratación.
c) Sí, las bases de ejecución pueden adaptar la norma general a las necesidades propias 

del ayuntamiento.
d) Sí,  pero  las  bases  de  ejecución  deberá  aprobarlas  el  órgano  competente  en  materia  de 

contratación.

48. ¿En la resolución de inadmisión de un recurso de reposición tributario, por extemporáneo ¿qué 
pie de recurso hay que poner?:

a) Recurso de alzada ante el alcalde.
b) Recurso contencioso-administrativo.
c) Recurso de alzada y contencioso-administrativo.
d) Reclamación económico administrativa y contencioso-administrativo.

49. ¿En relación con las subvenciones nominativas en el presupuesto de una entidad local, señale la 
opción correcta?:

a) No es posible incluir una subvención nominativa en el presupuesto si  no figuraba en la 
aprobación inicial, debiendo esperar al ejercicio siguiente.

b) Solo  puede  incluirse  si  se  tramita  una  modificación  presupuestaria  de  transferencia  de 
crédito.

c) Sí  es  posible  incluir  una  nueva  subvención  nominativa,  siguiendo  el  mismo 
procedimiento de aprobación y exposición pública que el presupuesto.

d) Solo  es  posible  incluirla  en  la  fase  de  aprobación  definitiva,  si  el  Pleno  delega  la 
competencia en la alcaldía.

50. ¿En el procedimiento de concesión de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva:?:
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a) El procedimiento para la concesión de subvenciones se puede iniciar de oficio o a solicitud 
de interesado.

b) El procedimiento para la concesión de subvenciones se inicia siempre de oficio.
c) La convocatoria deberá publicarse en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) y 

un extracto de la misma, en el tablón de edictos del Ayuntamiento. 
d) La iniciación podrá realizarse mediante convocatoria aprobada por el órgano competente.

PREGUNTAS DE RESERVA

51. Los  poderes  inscritos  en  el  Registro  Electrónico  de  Apoderamientos  tendrán  una  validez 
determinada máxima (sin prórrogas), a contar desde la fecha de inscripción, de:

a) 2 años
b) 5 años
c) 10 años
d) ninguna de las tres es correcta

52. ¿Pueden las  Administraciones establecer  la  obligación de relacionarse con ellas  a  través de 
medios electrónicos?

a) no, en ningún caso
b) sí, para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas físicas
c) sólo para las personas jurídicas
d) ninguna de las tres es correcta

53.  En relación con la terminación de los procedimientos sancionadores,  cuál de las siguientes 
afirmaciones no es correcta:

a) Cuando  quepa  imponer  una  sanción  pecuniaria  el  pago  voluntario  por  el  presunto 
responsable, en cualquier momento anterior a la resolución, implicará la terminación del 
procedimiento.

b) Iniciado un procedimiento sancionador, si el infractor reconoce su responsabilidad, se podrá 
resolver el procedimiento con la imposición de la sanción que proceda.

c) El  vencimiento  del  plazo  máximo  establecido  sin  que  se  haya  dictado  y  notificado 
resolución expresa producirá la caducidad del procedimiento.

d) La aplicación de reducciones sobre el importe de la sanción en ningún caso estarán 
condicionadas  al  desistimiento  o  renuncia  de  cualquier  acción  o  recurso  en  vía 
administrativa contra la sanción.

54. El plazo máximo en el que debe notificarse una resolución expresa no podrá exceder, salvo que 
una norma con rango de Ley establezca uno mayor o así venga previsto en el Derecho de la 
Unión Europea, de:

a) 1 mes
b) 3 meses
c) 6 meses
d) ninguna de las tres es correcta
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55. Cualquier comportamiento realizado en función del sexo de una persona, con el propósito o el  
efecto de atentar contra su dignidad y de crear un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo,  
constituye: 

a) discriminación directa
b) discriminación indirecta
c) acoso por razón de sexo
d) ninguna de las tres es correcta
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